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■各種マスタの登録

お届け先、ご依頼主、品名のマスタを新規登録することができます。
登録したマスタは、送り状発行時や検索時に利用することができます。

１ B2クラウドメインメニューより
[各種マスタの登録・編集]をクリックします。

２ 新規登録を行うマスタを選択し、[新規登録]をクリックします。

~

【対象マスタ】
お届け先マスタ:お届け先の情報をマスタとして登録することができます。
ご依頼主マスタ:ご依頼主の情報をマスタとして登録することができます。
品名マスタ:品名の情報をマスタとして登録することができます。
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３ 各情報を入力し、[登録]をクリックします。

~

■「オプション設定」では以下の情報を登録することができます。

ここがポイント!
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１

■各種マスタの編集

登録したお届け先、ご依頼主、品名のマスタを修正することができます。

２ 修正をしたいマスタを選択し、
検索条件を入力して[検索]をクリックします。

B2クラウドメインメニューより
[各種マスタの登録・編集]をクリックします。
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３ 修正をしたいマスタを選択し、[編集]をクリックします。

４ 修正後、[更新]をクリックします。

~

■編集画面は、
お届け先マスタ、ご依頼主マスタ、品名マスタごとに異なります。

ここがポイント!


