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1払込票の印刷
■B2クラウド内で、払込票の印刷方法を紹介します。

※ご利用には別途ご契約が必要となります。

２．[1件ずつ発行]
・ 送り状または払込票を1件ずつ情報入力して発行。

３．[外部データから発行]
・ 送り状または払込票の情報を外部データから取り込んで発行。

※ExcelとCSV形式に対応しております。
４．[保存分の発行]

・ 保存した送り状と払込票を発行。

６．[払込票の印刷]
・ 既に発行した払込票を再発行。
・ 既に発行した払込票を編集して別の払込票として発行。

１

２

４

６

１．[かんたん発行]
・ 最小限の情報を入力して発行。

５．[履歴から発行]
・ 過去に発行した送り状又は払込票を検索し発行。

３

５
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2払込票の印刷（かんたん発行/1件ずつ発行）

１ B2クラウドメインメニューより、 [かんたん発行]または[1件ずつ
発行]ボタンをクリックします。

2 払込票及び送り状の情報を登録します。
1. 「送り状の種類」を選択し、「決済サービス」にて「収納代行」を選択します。

（次ページへ続く）

※ご利用できる送り状種類は
「宅急便発払い(複数口含
む)」、「宅急便コンパクト」、「ク
ロネコゆうパケット」、「ネコポス」
になります。

※左記画面は「1件ずつ発行」
画面になります。
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3

2. 「収納代行」を選択すると払込票情報の入力欄が開きます。
画面に マークが付いている項目を全て入力します。必須

3. [印刷内容の確認へ]ボタンをクリックします。

払
込
票
情
報
の
入
力
欄
で
す
。

全ての マークが
付いている項目を

入力します。

必須

（前ページより）

※[払込票のみ印刷]、「保存（後で発行）」をクリックした場合については
でご説明します。5

払込票の印刷（かんたん発行/1件ずつ発行）
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3 印刷内容を確認し、送り状と払込票を発行する。
※発払い(複数口含む)、または宅急便コンパクト払込票を

印刷する場合

1. 送り状の用紙種類と枚数が画面上に表示されます。
※払込票の枚数は表示されていませんが、印刷準備はされています。

2. [発行開始]ボタンをクリックすると送り状のみ発行されます。

※ 印刷位置を再修正したい場合は[印字位置調整]ボタンをクリックします。

※ 印刷ダイアログが表示されます。プリンタに払込票用紙をセットして
[印刷ボタン]をクリックしてください。

3. 払込票の印刷はB2クラウドメインメニューの「重要なお願い」、または
B2クラウドメインメニューの[払込票の印刷]から印刷をお願いします。

払込票の印刷（かんたん発行/1件ずつ発行）
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4 印刷内容を確認し、送り状と払込票を発行する。
※ネコポス・クロネコゆうパケット払込票を印刷する場合

1. 送り状の用紙種類と枚数が画面上に表示されます。

2. [発行開始]ボタンをクリックすると送り状と払込票が発行されます。
※ 印刷ダイアログが表示されます。プリンタに払込票用紙をセットして

[印刷ボタン]をクリックしてください。

払込票の印刷（かんたん発行/1件ずつ発行）
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5 払込票のみ発行、または保存して発行する。
１．払込票のみ発行したい場合、[払込票のみ印刷]ボタンをクリックします。

印刷ダイアログが表示されるので、[印刷]ボタンをクリックしてください。

２. 送り状と払込票を一時保存し、後で発行したい場合は[保存（後で発行）]
ボタンをクリックします。

※保存した送り状と払込票を発行したい場合はB2クラウドメインメニューより、
[保存分の発行]を選択して発行します。

１

２

送り状情報入力画面

※ 払込票の印刷が完了すると、入力画面の情報をクリアします。
送り状も必要になる場合は、 「印刷内容の確認へ」、
もしくは「保存（後で発行）」ボタンをクリックしてください。

払込票の印刷（かんたん発行/1件ずつ発行）
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7払込票の印刷（外部データから発行）

１ B2クラウドメインメニューより、[外部データから発行]ボタンを
クリックします。

2 払込票及び送り状の情報データを取り込みます。
1. [ファイル選択]ボタンをクリックし、取り込むファイルを選択します。

2. [取込み開始]ボタンをクリックします。

※ データレイアウトの調整及び
パターンの保存については
「外部データから発行」のマニュアルを
ご参照ください。

１
２
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8払込票の印刷（外部データから発行）

3 データ取り込みの結果を確認します。
1. 「取込み結果／発行状況」を確認します。

2. 編集が必要な場合は該当データの[編集]ボタンをクリックすると
「外部データから発行（編集）」画面が立ち上がります。
修正項目を入力し[更新]ボタンをクリックします。

3. 発行したい分のチェックボックス にチェックを入れます。

※払込票の情報は[複数行変更]ボタンでは変更できません。

※ 全選択したい場合は取込み結果一覧の「選択」左の
チェックボックス にチェックを入れます。

４. [印刷内容の確認へ]ボタンをクリックします。

[編集]ボタンをクリックすると下
記「外部データから発行（編
集）」画面に遷移します。

１

２３

４

２

※[払込票のみ印刷]、「保存（後で発行）」をクリックした場合については
でご説明します。6
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9払込票の印刷（外部データから発行）

4

1. 送り状の用紙種類と枚数が画面上に表示されます。
※払込票の枚数は表示されていませんが、印刷準備はされています。

2. [発行開始]ボタンをクリックすると送り状のみ発行されます。

※ 印刷位置を再修正したい場合は[印字位置調整]ボタンをクリックします。

※ 印刷ダイアログが表示されます。プリンタに払込票用紙をセットして
[印刷ボタン]をクリックしてください。

3. 払込票の印刷はB2クラウドメインメニューの「重要なお願い」、または
B2クラウドメインメニューの[払込票の印刷]から印刷をお願いします。

印刷内容を確認し、送り状と払込票を発行する。
※発払い(複数口含む)、または宅急便コンパクト払込票を

印刷する場合



Copyright (C) 2024 Yamato Transport Co., Ltd. All Rights Reserved. Confidential

10払込票の印刷（外部データから発行）

5

1. 送り状の用紙種類と枚数が画面上に表示されます。

2. [発行開始]ボタンをクリックすると送り状と払込票が発行されます。
※ 印刷ダイアログが表示されます。プリンタに払込票用紙をセットして

[印刷ボタン]をクリックしてください。

印刷内容を確認し、送り状と払込票を発行する。
※ネコポス・クロネコゆうパケット払込票を印刷の場合
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11払込票の印刷（外部データから発行）

6 払込票のみ発行、または保存して発行する。
１．払込票のみ発行したい場合、[払込票のみ印刷]ボタンをクリックします。

印刷ダイアログが表示されるので、[印刷]ボタンをクリックしてください。

２. 送り状と払込票を一時保存し、後で発行したい場合は[保存（後で発行）]
ボタンをクリックします。
※保存した送り状と払込票を発行したい場合はB2クラウドメインメニューより、

[保存分の発行]を選択して発行します。

１
２

※ 払込票の印刷が完了すると、入力画面の情報をクリアします。
送り状も必要になる場合は、 「印刷内容の確認へ」、
もしくは「保存（後で発行）」ボタンをクリックしてください。
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12払込票の印刷（払込票の印刷）

１ B2クラウドメインメニューより、[払込票の印刷]ボタンを
クリックします。

2 検索条件を指定し、[検索]ボタンをクリックします。

■既に発行した払込票を再発行する、または既に発行した
払込票を編集して別の払込票として発行する場合に利用します。
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13払込票の印刷（払込票の印刷）

3 検索結果より、発行したい分のチェックボックス に
チェックを入れ、[発行開始]ボタンをクリックします。
※ 印刷ダイアログが表示されます。プリンタに払込票用紙をセットして

[印刷]ボタンをクリックしてください。
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14払込票の印刷（払込票の印刷）

収納代行支払期限が誤っている場合、
[発行開始]ボタンをクリック後、以下メッセージが表示されますので画面内の
[収納代行支払期限変更]ボタンより更新をお願いします。

【注意点】
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15払込票の印刷（払込票の印刷）

【ご参考:払込一覧表について】
払込票の発行履歴を参照したい場合、対象データを選択して
[払込一覧表]ボタンをクリックしますと発行履歴が一覧で出力されます。


